Stellenausschreibung

%ﬁ!

Heilpraktikerschule®

Deutsche

Wir suchen am Standort Leipzig einen

Buchhalter (m/w/d)

Die Deutsche Heilpraktikerschule® ist ein Familienunternehmen und bildet seit 1998
Heilpraktiker*innen auf den Gebieten der Naturheilkunde und Psychotherapie aus, sowohlim
Prasenzunterricht als auch im Fernlehrgang. Unser Ziel ist es, unsere Teilnehmenden umfassend und
effektiv auf ein Berufsleben als Heilpraktiker*in vorzubereiten. Zur Verstarkung unseres Teams
suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter fiir die
Buchhaltung/Verwaltung. Wir bieten im Zentrum-Sid eine Stelle mit einer wéchentlichen Arbeitszeit
von 20 Stunden an.

Wir bieten lhnen:

spannende und abwechslungsreiche Aufgaben

Ein freundliches und unterstiitzendes Team, das sich auf Ihre Expertise freut

Sicherer Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen

attraktive Vergltung und flexible Arbeitszeitmodelle, Homeoffice in Absprache moglich
Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Freizeit

Weiterbildungsmoglichkeiten, um Kenntnisse stetig zu erweitern

lhre Aufgaben sind:

Vorbereitung der laufenden Finanzbuchhaltung
Abstimmung des Kontokorrents und Klarung offener Posten
Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Kommunikation mit Steuerberatern und Behorden

Pflege der Stammdaten und Dokumentation

Uberwachung der Zahlungseinginge

Mahnwesen

Korrespondenz mit Rechtsanwalten

Wir erwarten:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation sowie mind. drei
Jahre Berufserfahrung in diesem Bereich

Fundierte Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung

Sicherer Umgang mit DATEV (unbedingt erforderlich)

Gute MS-Office-Kenntnisse

Zuverlassigkeit, Genauigkeit und Diskretion

Eigenstdndige und strukturierte Arbeitsweise

Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke
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Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen und friihestmoglichem
Eintrittstermin. Bitte geben Sie lhre Gehaltsvorstellungen in lhrer Bewerbung an.

Bitte richten Sie lhre Bewerbungsunterlagen via E-Mail an
bewerbung@deutsche-heilpraktikerschule.de

Bei Fragen wenden Sie sich an Jenny Lorms unter 0341 699 55 94.

Anschrift:

Deutsche Heilpraktikerschule®
Inhaber Michael Bochmann
Shakespearestr. 34

04107 Leipzig
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